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Exchange: Vollzugriff vergeben und einbinden einer Mailbox

Hier finden Sie eine Anleitung, wie Sie Vollzugriff auf ein Exchange-Postfach in Outlook fiir Windows frei-

geben konnen und dieses dann einbinden kénnen.

1 Vollzugriff Exchange-Postfach erteilen

e Um den Vollzugriff auf ein weiteres Postfach einzurichten, muss der Anwender
sich mit den Zugangsdaten des freizugebenden Postfaches am User-Portal unter
https://user-portal.rz.uni-wuerzburg.de anmelden.

User-Portal

| KENNUNG| ‘

Einloggen

e Nach der Anmeldung ist im Abschnitt {Antrége} die Option ,Verfugbare Antrage“ aufzurufen. In der er-
scheinenden Liste ist dann der Antrag ,Exchange Mailbox“ Uber den Button ,Ansehen® auszuwéahlen

B Verfliigbare Antrage

Hier kénnen Sie fur IT-Dienste Antrége stellen.

@ Antrige

Suche

Freie Suche

Freischaltung WueTeams
Freischaltung Application-Server
JMU-Card beantragen
Kontaktdaten fiir Passwort Reset
Gruppenmitgliedschaft

Neue Gruppe erstellen

VolIP Berechtigung dndern

WueAddress Eintrag dndern

Exchange Mailbox

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

Ansehen

e Indiesem Antrag kann nun
o der Zugriff auf ActiveSync (Zugriff fur SmartPhones und Tablets),

o der Zugriff auf IMAP (reine E-Mailschnittstelle fiir Linux und andere Systeme),
o die Sichtbarkeit im Adressbuch (Auswahlbar nur bei Funktionsaccounts) und
O

die Verwaltung des Vollzugriffs erfolgen

@ Antrag

@ Exchange Mailbox

Active Sync aktivieren
O IMAP aktivieren
Sichtbarkeit im Addressbuch aktivieren
Benutzerfreigabe
Benutzerfreigabe hinzufiigen
Benutzername E-Mail-Adresse

Nachname “ Vorname

Abschicken
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e Fur das Setzen des Vollzugriffs muss im Feld ,Benutzerfreigabe hinzufligen® der zu berechtigender An-

wender (im Beispiel ,Exchange-Migration®) eingetragen und tber den Button [hinzufligen] in die Liste auf-
genommen werden

Benutzerfreigabe

Exchange-Migration, fkt21sx, exchange-migration@uni-wuerzburg.de

Nachname * Vorname Benutzername E-Mail-Adresse

Exchange-Migration fkt21sx exchange-migration@uni-wuerzburg.d

I

e Der Berechtigungsvorgang ist dann mit dem Button [Abschicken] abzuschlieRen. Der Antragstelle erhalt
hierauf eine E-Mail, dass sein Antrag genehmigt und demnachst abgearbeitet wird. Sobald die Berechti-
gung im Exchange-Mailsystem eingetragen ist, erhalt der Antragsteller eine Benachrichtigung per E-Mail,
dass der Antrag ,Exchange Mailbox“ abgeschlossen wurde.

2 Freigegebene Mailbox einbinden

o Die freigegebene Mailbox muss nun im Outlook-Client eingebunden werden.
Hierflir muss man nun in Outlook auf den Punkt [Datei] und hier nun auf [+ Konto hinzufligen]

Kontoinformationen

H @uni-wuerzburg.de
Microsoft Exchange

—|— Konto hinzufigen

e Im nachsten Schritt missen Sie hier nun die Emailadresse der freigegebenen Mailbox eingeben (im Bei-
spiel ,Exchange-Migration®).

el Outlook

E-Mail-Adresse

exchange-migratiorf@uni-wuerzburg.de

Enweiterte Optionen v

Kein Konto? _Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg

Windows-Sicherheit X

Microsoft Outlook

Verbindung mit exchange-migration@uni-wuerzburg.de wirc
hergestellt.

e  Sollten Sie nun nach Zugangsdaten gefragt werden, miissen
Sie hier die Zugangsdaten des Accounts eingeben, fiir den
die Mailbox freigeschaltet wurde. Achten Sie darauf, dass
Sie Uber den Weg [Anderes Konto verwenden] hier nun die Domane: uni-wwierzburg.eu
Benutzerkennung@uni-wuerzburg.eu und das Kennwort ein- Anmeldedaten speichern
geben. Setzen Sie den Hacken bei [Anmeldedaten spei-
chern] um nicht bei jeder Anmeldung das Passwort eingeben
zu m[]ssen, UNI-WUERZBURG\fkt001ex

‘ ft21sx@uni-wuerzburg.eu ‘

Weitere Optionen

Smartcard fir Verbindung verwenden

Auf dieser Smartcard wurden keine giltigen
Zertifikate gefunden.

Versuchen Sie es mit einer anderen Smartcard,
oder wenden Sie sich an den Administrator.

2 Anderes Konto verwenden

oK Abbrechen

Wenn Sie noch Fragen oder Probleme haben, hilft lhnen der IT- Support gerne weiter.

E-Mail: it-support@uni-wuerzburg.de
Telefon: 0931/31-85050
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