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Exchange: Export / Import von Kalendern und Adressbuch
aus Horde Webmail

Export des Kalenders aus Horde Webmail

UNIVERSITAT i Kalende
WURZBURG Webmail ¥ nde Adressbuch ¥  Aufgaben ¥

31.10.2022

euer Termin 31.10.2022

Oktober 2022

Montag
- Oktober 2022 w»
39
Mo Di Mi Do Fr Sa So . . . R .
1 Loggen Sie sich in lhrem Horde Webmail Portal ein und
39 28 gehen oben auf den Kalender Tab
40 2  Markieren Sie anschlieRend den Kalender, den Sie
g m. exportieren wollen und klicken Sie auf das Stift Symbol rechts
40 3 4 neben der Bezeichnung des Kalenders
2
“
41 10 11
7 Meine Kalender Q
I g’ Kalender von _/" I
Kalendername:
| Kalender von Max Mustermann| |
Farbe: #dddddd & X )
3 Gehen Sie nun zum Exportieren Tab
Esschislung) iefesy | lnieny) | [Wbhorisiarty Witaniner ) 4 Dort sehen Sie "ICS-Datei exportieren:" Hier klicken Sie
01Caﬁenu‘anstem t b Dateif: t, mit dem Te fragen und Aufgaben per E-Mail verschickt oder durch Dateien . .
mit der .fics Erwelterung ausgetauscht werden kénnen. an Ics'Kalenderdatel DanaCh auf Spe|Chern-

IC S-Datei exportieren3|CS-Kalenderdatei

oder Abbrechen

termine.ics

E)

_ 5 Ihr Kalender wurde nun heruntergeladen. Die Datei tragt
—43 den Namen termine.ics

Alle Downloads anzeigen
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Wir empfehlen die Verwendung des Microsoft Outlook Clients, da hierbei mehr Funktionen zur
Kalenderorganisation zur Verfiigung stehen. Wollen Sie jedoch lieber mit der Outlook im Web Variante
(mail.uni-wuerzburg.de) arbeiten, steht auch hierzu weiter unten eine Anleitung.

Import des Kalenders im Outlook Client

E IQQ o 1  Starten Sie Outlook und 6ffnen Sie den Kalender Tab

[*]

; 2 Wollen Sie lhren exportierten Kalender in lhren bereits
v
E Meine Kalender vorhandenen personlichen Kalender in Outlook integrieren,

Kalender - @uni-wuerzburg.de so mussen Sie diesen nun auswahlen.

[ | Kalender - @uni-wuerzburg.de

© Offnen

G] Informationen

E” Kalender 6ffnen
ﬁ Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, .vcs)
% Gffner. . . . .
Kalender &ffnen 3 Klicken Sie nun ganz oben links in Outlook auf
Datei - Offnen und Exportieren
i Hier auf Importieren/Exportieren
Qutlook-Datendatei 6ffnen P P L .
ELD O s e it 4 Imneuen Fenster wahlen Sie die Option:
ine Lutiook-Latendatel (.pst) offnen. - - . -
Als Adobe PDF- i . iCalendar- (ICS) oder Calender-Datei (VCS) importieren
Datei speichern Natendatei éffnen und klicken auf Weiter
5  Sie werden nun aufgefordert einen Kalender auszuwahlen.
Importieren/Exportieren Offnen Sie die zuvor heruntergeladene Kalenderdatei
—> DAl ERa T e e termine.ics (diese befindet sich wahrscheinlich im
Clonier Importi.erenf exportieren. Download Ordner)
speichern Exportieren
Drucken F’ Ordner eines anderen
e Benutzers

Ordner eines

Einen von einem anderen Benutzer
anderen Benutzers

freigegebenen Ordner 6ffnen.

Microsoft Outlook X o .
6 Sie kénnen nun entweder einen neuen Kalender

: ; erstellen oder alle Termine aus termine.ics in lhren
Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden, Kiert Kalend Schritt 2 i i D
oder sollen seine Elemente in lhren Kalender importiert werden? markie e‘n aer‘ er au.s chri iImportieren. Ler
Kalenderimport ist damit abgeschlossen

| Als neuen Kalender &ffnen Importieren Abbrechen
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Import des Kalenders in der Outlook Weboberflache - mail.uni-wuerzburg.de

1 Loggen Sie sich unter mail.uni-wuerzburg.de ein
und klicken Sie in der Ecke links oben auf das Kachel
Symbol. Wahlen Sie dort Kalender aus

Kalender Personen

Aufgakben

() Neu|v Kalender hinzuftigen ¥ = & F

Sekundarer Kalender

< > 0Ok

2 Wollen Sie den Kalender in lhren personlichen
Gelﬂumtagsmiender Kalender integrieren so klicken Sie auf Kalender
hinzufiigen und Aus einer Datei
Aus einer Datei Falls Sie einen neuen Kalender importieren wollen, miissen Sie
hier erst auf Sekundarer Kalender klicken, um einen neuen
leeren Kalender zu erstellen.

Aus dem Internet

Montag Aittwoch

Aus dem Verzeichnis

H Speichern X Verwerfen

Kalender importieren

Importieren von Ereignissen aus einer IC5-Datei in lhren vorhandenen Kalender. . . . .
3 Uber Durchsuchen wéhlen Sie nun die

heruntergeladene Kalenderdatei termine.ics aus.
Wihlen Sie eine ICS-Datei aus. Bei Kalender: wahlen Sie nun den gewuinschten Kalender
aus, in den die Termine importiert werden sollen

termine.ics Durchsuchen
Kalender: Wenn Sie noch Fragen oder Probleme haben,
s = hilft lhnen der IT- Support gerne weiter.

E-Mail: it-support@uni-wuerzburg.de
Telefon: 0931/31-85050
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Export und Import des Adressbuchs

Falls Sie bei lhrer Arbeit mit dem Horde Webmailer ein Adressbuch mit
einer hohen Anzahl an Kontakten gepflegt haben, wenden Sie sich fur
den Export des Adressbuchs gerne per Mail an uns:

exchange-migration@uni-wuerzburg.de

Hierfur stellt Horde Webmail leider kein funktionierendes Verfahren fur
Endbenutzer zur Verfigung.
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	2 Starten Sie Outlook auf Ihrem Mac.
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