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Meeting-Planung

° oo Um [_'
Meeting sofort eréffnen
Mit Klick auf ,,Neues Meeting“ wird - A s o B —
sofort ein Meetingraum fiir bis zu 300 °

Teilnehmer eroffnet.
Das Untermeni — erreichbar durch

den kleinen Pfeil neben ,,Neues =

Meeting® — erdffnet bei Bedarf =

weitere Optionen. e

Tipp: Die personliche Meeting-ID sowie Audio- und :;:::::mmMwmmm'm;' g vttt i
Videoeinstellungen werden in den kommenden —

Kalender Bildschirm freigeben

Folien und Lektionen ausfiihrlich behandelt!

H ON [l
Meeting planen T
Offnen des Meeting-Meniis mit Klick = P—
auf ,,Meetings“ in der oberen .-

Meniileiste. L maseTen ————Snliche Mesting-ID (PMI)
Erstellen eines neuen Meetings mit e =
Klick auf das (#)-Zeichen in der linken e T T
Seitenleiste und dann auf Meeting ———

planen.
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Meeting planen

Einmaliges Meeting

Meeting planen

Thema

Einstellung der E—— )

Datum & Uhrzeit

Stammdaten (Thema, Datum, Uhrzeit) i - e e

Wiederkenrenges Meetng ezone: Bern -

Einstellung der = |
Meeting-ID (personlich oder zuféllig) -

sicherheit

123456
201, di Gber den Eila

Verschldsselurg

Personliche Meeting-1D Zuféllige Meeting-1D

O Enweiterte ® sselung @
gekniipft an Benutzeraccount Meeting video
. Host O Akiv O naktv  Teinehmer () Aktiv O Inaktiv
anderbar X

Audio
erneut verwendbar nur bei wiederkehrendem Meeting Telefon o © Audio des Telefons
sicher | Abbrechen m

Einmaliges oder wiederkehrendes = e
Meeting ?
Einmaliges Meeting Wiederkehrendes Meeting
* Anein Datum und eine Uhrzeit * Kann immer wieder erneut liber
gekoppelt dieselbe Meeting-ID (bzw. denselben
« Wird automatisch nach Beenden Link) gestartet und aufgerufen
geloscht werden
* Kann manuell geléscht werden
Gut geeignet fiir: Gut geeignet fiir:
Einmalige Besprechungen zu einem Regelmaflig stattfindende Vorlesungen,
Thema, Einmalige Online-Vortrage Tutorien und Besprechungen, Meetings

mit dem gleichen Thema etc.

UNI r

Meeting planen

Wiederkehrendes Meeting

Meeting planen

Festlegung des Themas

Wiederkehrendes Meeting

Einstellung der
Meeting-ID (personlich oder zufillig)

Hinweis: In der Zoom-Weboberflache kann ein
regelmaiger Termin fiir wiederkehrende Zoom-
Meetings festgelegt werden. weeo

Telefon () Computer-Audio © Audio des Telefons und Computers

Speichern nicht vergessen! | Avbrechen




Wiederkehrende Meetings

Bei wiederkehrenden Meetings erhdlt jedes Ereignis dieselbe Meeting-ID und
dieselbe Einstellungen.

Meetings kdnnen taglich, wochentlich und in monatlichen Abstdanden geplant
werden.

AuBerdem gibt es die Moglichkeit ein wiederkehrendes Meeting festzulegen, das
jederzeit verwendet werden kann.

Meeting-IDs fiir wiederkehrende Meetings verfallen 365 Tage nachdem das Meeting
das letzte Mal gestartet wurde.

Wiederkehrende Meetings konnen nicht mit Ihrer personlichen Meeting-ID geplant
werden.

Wiederkehrendes Meeting im Browser = e

RECHENZENTRUM

planen

* Melden Sie sich auf https://uni-wuerzburg. zoom.us an und klicken Sie auf den Reiter

Meetings
zoo' l . LOSUNGEN + PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~
Profil Meetings Kiirzlich geldscht Schulung abrufen
Bevorstehend  Vorheriges  Privater Raum  Meetingvorlagen

Webinare
Start Time to End Time

Aufzeichnungen
Einstellungen
Kontoprofil

Berichte Der Benutzer hat keine bevorstehenden Meetings.

* Klicken Sie auf Ein Meeting planen

Wiederkehrendes Meeting im Browser = o

RECHENZENTRUM

planen

* Wdhlen Sie die Option wanm oz | @ | 600 e
wiederkehrendes Meeting

+ Uber die Dropdown-Optionen fiir
Datum, Zeit, Dauer, Wiederkehr, =z (GMT+2:00) Amsterdam, Brl -
Wiederholen alle und Enddatum
konnen Sie die gewiinschten
Daten eintragen

Dauer 1 v |sd.| 0 v | Min,

Wiederkehrendes Meeting  Jeden Tag, bis 19.Apr.2021, 7 Ereignis(se)

Wiederkehr Taglich -

« Nachdem Sie die anderen M 0L
Meeting-EinSte“ungen naCh Enddatum ® Von| 04/19/2021 @  ONach| 7 v |Ereignisse
Ihren Wiinschen gewdhlt haben
gehen Sie ganz unten auf Hinweis: Wenn Sie bei Wiederkehr im
Speichern. Dropdown-Menii keine bestimmte Zeit wahlen

kann das Meeting jederzeit verwendet werden.
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Zugang nur fiir berechtigte Personen

© Meeting planen x

; 1 thre Termineinstellungen wurden von Ihrem
9 P x

Thema
Zoom meeting invitation - Zoom Meeting von Heidrun Zilker

Start: Do April 22, 2021 v 19:00

Daer tsunde  v) [ ominue

(O Wiederkehrendes Meeting Zeitzone:Berin +
Meeting-ID

O Automatisch eteiger O personal-Meeting I 477 007 0787

Ist ,,Nur berechtigte Benutzer
konnen teilnehmen* aktiviert,
kdonnen sich nur Personen

anmelden, die auch einen Zoom — P o o o
Account haben

Host: O Aktiv © Inaktiv Teilnehmer: O Aktiv © Inaktiv

980824
die dber d

) Telefon O computer-Audio © Telefon und Computeraudio

Vereinigte Staaten von Amerika einwahlen Bearbeiten

UNI L_'

Meeting-Einladung versenden

ooe B <= @ Klick auf ,Einladung zum Meeting
o (o W © | . anzeigen“ zeigt Meeting-ID und -
e st Zommestie Kenncode sowie den Einladungslink.

SN o — Mit ,,Einladung in die
s Zwischenablage kopieren kann die
gesamte Einladung per Copy+Paste

z.B. per E-Mail versendet werden

ssssssss

nnnnnnnnnnnnnn

AT Y Ber. N

B Ot Dot Sian Sodont | Hoka Hochachilr | Ka Kot
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Hinweis zum Versenden von Einladungen i

Bitte achten Sie beim Verschicken der Einladung darauf, dass die Hinweise zum
Datenschutz (siehe unten) mit dabei sind!

Information zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten: https://go.uniwue.de/zoom-privacy
Impressum: https://go.uniwue.de/jmu-contact
Erklarung zur Barrierefreiheit: https://go.uniwue.de/zoom-ally
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Geplantes Meeting starten

Geplante Zoom-Meetings starten nicht

. .. ° @ C ° @ T a8
automatisch, sondern miissen von o Coa
|hnen alS ,,HOSt“ manue“ gesta rtet om0 Mein erstes Zoom-Meeting
werden. —

nnnnn g-ID: 915 1156 4189

-henablage kopieren # Bearbeiten X Léschen

Dazu im Meeting-Meni (idealerweise [
einen kurzen Moment vor Beginn des o
Meetings) auf,,Starten“ klicken, um

das Meeting zu erdffnen.

Meeting-Einladung anzeigen

? [
Noch Fragen? unt L

RECHENZENTRUM

Der IT-Support der Uni Wiirzburg hilft gerne weiter!

® Hotline: (0931) 31-8 50 50
@R F-Mail: it-support@uni-wuerzburg.de

Einige Losungen finden sich auch im FAQ-Bereich unter
https://www.rz.uni-wuerzburg.de/dienste/lehre-

digital/zoom/

Das Skript wurde mit gro3ter Sorgfalt erstellt, trotzdem kénnen wir fiir die Vollstandigkeit, Richtigkeit und Aktualitat der Inhalte keine Gewdhr tibernehmen. ~
(Stand: Sepember 2022)



