RECHENZENTRUM

Wiederkehrende
Meetings bearbeiten

* Einzelne Meeting-Ereignisse auf dem Zoom Desktop oder dem mobilen Client
werden nur angezeigt, wenn Sie das wiederkehrende Meeting im Zoom Webportal
planen.

* Andernfalls werden die Meetings in Zoom mit dem Vermerk Keine bestimmte Zeit
angezeigt und die einzelnen Termine werden nur in Ihrem Kalender angezeigt.

* Wenn Sie die Wiederholungen in Ihrem Kalender einstellen méchten, finden Sie
unter hier Informationen.

Bestehende Meetings bearbeiten

Wenn Sie ein (wiederkehrendes) Meeting bereits erstellt haben und Einstellung
anpassen wollen oder einen Termin aus dem Meetingplan l6schen wollen, kénnen
Sie ihr Meeting bearbeiten.

Melden Sie sich dazu unter J]MU Wuerzburg Zoom an und klicken Sie auf den Reiter
Meetings.
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Profil Meetings Schiikiig abrofen

|| Bevorstehend  Vorheriges  Privater Raum  Meetingvorlagen
art Time  to  End Time

Kontoprofi Wiederkehrend Lehre Digital: Zoom

Berichte Meeting-ID: 934 7562 5327


https://support.zoom.us/hc/de/articles/214973206-Wiederkehrende-Meetings-planen#h_01F09K85TTWX2SMXM4QS93DKFM
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Bestehende Meetings bearbeiten

Klicken Sie bei dem zu bearbeitenden Meetings auf Bearbeiten. Daraufhin kdnnen
Sie die gewunschten Anderungen vornehmen.
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Webinare
Thema Lehre Digital: Zoom

Aufzeichnungen

Einstellungen

Kontoprofil Wiederkehrendes Meeting Jederzeit treffen

Berichte Wiederkehr Keine bestimmte Zeit

Meeting-ID O 1D 934 7562 5327 erzeugt Personal-Meeting-ID 788 616 1548

Wenn Sie einen Termin eines wiederkehrenden Meetings aus dem Meetingplan
l6schen wollen, gehen Sie wie in den folgenden Folien gezeigt vor.

Wiederkehrendes Meeting mit =

Unterbrechung

1. Planen Sie Ihr Meeting und stellen 2. Klicken Sie im Reiter Meetings bei
Sie das gewiinschte Wiederholungs- der Meetingwiederholung, die sie
intervall ein. [6schen mochten auf l6schen.

Speichern nicht vergessen!

10:00AM - 11:00 AM

10:00AM-11:00AM  Test Me

0022082

1000AM-11.00AM  Test Meeting: wiederkehrend Termin [8schen
Occurrence 3of & b4

00,3006z

10:00AM-1100AM  Test Meeting: wiederkehrend Termin [8schen

Wiederkehrendes Meeting mit = e

Unterbrechung

* Klicken Sie auf Diese Wiederholung l6schen.

Wiederkehrendes Meeting [6schen

Sie kénnen dieses Meeting innerhalb von 7 Tagen auf Kiirzlich gel6scht.

Diese Wiederholung léschen Alle Wiederholungen I6schen

Abbrechen

Hinweis: Sie miissen eine Meetingwiederholung nicht zwingend l6schen, wenn dieses
nicht stattfinden soll. Wenn Sie das ausfallende Meeting aber nicht in ihrer Meeting-
Einladung stehen haben méchten, kbnnen Sie dieses auf diesem Weg l6schen, oder sich
die Meetingeinladung anzeigen lassen und den Termin aus der Einladung lbschen.




o '-_'

Termin aus Meeting-Einladung l6schen

* Klicken Sie auf das Meeting, dessen Einladung Sie bearbeiten mochten.
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* Klicken Sie auf Meeting-Einladung
kopieren und fiigen Sie ihre Meeting- ¥ebingr Ebang-hopiaren
Einladung in ihre E-Mail ein.

Einladung zu Meetings

° M a rki e re n S i e e n ts p re C h e n d e n Te rm i n Uhrzz:;;i\fz%.zéﬂgfggf: PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien .
und léschen Sie in aus ihrer Meeting- 2eres 2022 0m0
Einladung im E-Mail-Text. 120z 20220400 P

19.M3arz.2022 04:00 PM
Laden Sie die folgenden iCalendar-Dateien (ics) herunter und importieren Sie sie in Ihr
Kalendersystem.
Wachentlich: https://uni-

Dpe5n1vio0VDg
icsToken=98tyKuCgrz4uHtydsR6ERow-

BY_4LOjxifxcgadYhTv1BAVdMzXKZHJOFrVPQoHM

Zoom-Meeting beitreten

https://uni-wuerzburg.zoom.us/j/ 981544881732
pwd=cWhNNzIKQzFQS3A2bHBXxMO0Zrc2)UZz09 -

Noch Fragen?

Der IT-Support der Uni Wiirzburg hilft gerne weiter!

® Hotline: (0931) 31-8 50 50
@R E-Mail: it-support@uni-wuerzburg.de

Einige Losungen finden sich auch im FAQ-Bereich unter
https://www.rz.uni-wuerzburg.de/dienste/lehre-

digital/zoom/

Das Skript wurde mit grofiter Sorgfalt erstellt, trotzdem kdnnen wir fiir die Vollstandigkeit, Richtigkeit und
Aktualitat der Inhalte keine Gewdhr iibernehmen.
(August 2022)






