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Breakout Raume

Breakout-Raume g

* Essind bis zu 50 separate Sitzungen moglich.

* DerHost kann die Teilnehmer*innen entweder
automatisch zuweisen, die Gruppen manuell einteilen
oder den Teilnehmer:innen erlauben die

Breakoutraumen nach Belieben auszuwdhlen und an Breakout-Raum O
ih n en teilzu n eh m en . Dem Host erlauben, Meetingteilnehmer in separate, kleinere Raume aufzuteilen
. . . @ Hier kann der Host Teilnehmer bei der Planung den Pausenriumen zuordnen )
* DerHost kann jederzeit zwischen den Gruppen - ‘ ¢ -
Dem Host gestatten, Nachrichten an Teilnehmer zu senden @
wechseln. , o
Allow host to view activity statuses of participants in breakout rooms [e.g. share screen, reactions)
* DieTeilnehmer*innen haben in den Breakout-Rdumen ®
volle Funktionalitdt der AUdiO-, Video- und Activity statuses will not be displayed for participants with earlier versions and for certain
Bildschirmfreigaben. devices (e.g. phone, H.323, and SIP).

* Um Breakout-Rdume nutzen zu kénnen miissen diese in
Ihren Einstellungen aktiviert sein
« Im Web-Portal Iden = Einstell,

= In Meeting (Erweitert)
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Breakout-Raume - wahrend des Meetings ‘ o=z

1) Klicken Sie auf Konferenzrdume unten in der Meniileiste.

2) Waibhlen Sie aus wie viele Breakout-Rdume Sie erstellen mochten und wie Sie die
Teilnehmer*innen zuweisen mdchten.

1) Automatisch: Teilnehmer*innen werden gleichmé&Big auf vorhandene Raume aufgeteilt.
2) Manuell: Der Host weidt die Teilnehmer*innen zu bestimmten Rdumen zu. [«

3) Teilnehmer die Auswahl eines Raums gestatten.
[z ] Konferenzriume erste...

O Automatisch zuweisen
O Manuell zuweisen

(O Teilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten

Beenden
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Breakout-Raume - wiahrend des Meetings T

3) Klicken Sie auf Breakout-Raume erstellen. Ihre Raume werden erstellt, aber nicht
automatisch gestartet.

4) Unter Optionen konnen Sie weitere Einstellungen fiir Ihre Breakout-Rdume
vornehmen.

5) Um die Sessions zu starten klicken Sie
auf Alle Sessions beginnen.

~ Raum 2 Zuordnen

© Konferenzraume - Nicht begonnen x

~ Raum3 # Umbenennen X Loschen Zuordnen

Zuordnen
) Meetingteilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten
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erlauben, jederzeit zu der

() Alle i Teilnehmer isch in

) Breakout-Raume automatisch schlieBen nach: 30 Minuten
Mich benachrichtigen, wenn Zeit abgelaufen ist
Countdown nach dem SchlieBen des Breakout-Raums

Countdown-Timer einstellen: |60 v | Sekunden

Zuweisen von Teilnehmer:innen

e Umdie Teilnehmer:innen manuell Réumen
zuzuweisen Klicken Sie auf Zuordnen neben S T
dem Raum, den Sie den Teilnehmer:innen + Raum 1 ]
zuweisen mochten. 3 Verschieben nach | it wurden

~ Raum2 # Umbenennen X Loschen Zuordnen Konferenzraumen zugeordnet.

s —

e Sobald ein:e Teilnehmer:in manuell oder
automatisch zugewiesen wurde, wird nicht
mehr der Button Zuordnen angezeigt, sondern
die Anzahl der Teilnehmer:innen in diesem
Raum.

* Nachdem die Teilnehmer:innen zugeordnet
sind, kann die Raumzuweisung noch gedndert
werden. Es kénnen Teilnehmer:innen
verschoben und getauscht werden. optionen (. ) (Emeut ersteien ) ((Eine session hinzuugen ) (TSRS

UNI r‘

Zuweisen von Teilnehmer:innen

* Wenn Sie mit der Maus iber die einzelnen

Raume hovern kdnnen Sie diese © fonferearme - it begonnen 8
Umbenennen oder Loschen. i vt
+ Weitere Optionen: o i
* Erneut erstellen: vorhandene Breakout-Rdume -+

werden gel6scht und der Host/Co-Host kann
neue erstellen

 Eine Session hinzufiigen: weitere Breakout-
Rdume konnen hinzugefiigt werden

Anmerkung: Wiederherstellen in vorab
zugewiesene Rdume ist nur verfiigbar, wenn
Sie die Funktion fur das Voranzuweisen von Optionen (emeut ersellen | Eine Session hinzufagen |

Breakout-Rdumen verwenden.



* Sobald die Breakout-Radume gestartet wurde, werden die Teilnehmer*innen
gebeten, der Breakout-Sitzung beizutreten.

* Der Host oder Co-Host, der die Breakout-Sessions gestartet habt, sowie der Host
des Meetings bleiben im Hauptmeeting.

* Als Host kénnen den Rdumen manuell Beitreten, diese Verlassen und Alle Riume
schlief3en.

* Beantwortung von Hinfeanfragen:

e Teilnehmer:innen konnen Um Hilfe bitten, der Host wird dann aufgefordert, dem Raum
beizutreten, aus dem die Anfrage gesendet wurde.

* Nachricht an alle Breakout-Rdume:
« Sie konnen eine Nachricht an alle senden,
die dann kurz (!) in allen einzelnen Rdumen
angezeigt wird.

Bildschirm fiir Breakout-Raume freigeben

Zoom

Teilnehmer 1 in Raum 3 haben um Hilfe

gebeten.

Breakout-Raum betreten Spater

Host und Co-Host kdnnen ihren Bildschirm direkt in alle offenen Breakout-Rdume

freigeben.
Vorgehen:

1. Klicken Sie in den Bedienelementen fiir Meetings auf Bildschirm freigeben.
2. Aktivieren Sie die Option Fiir Konferenzraume freigeben am unteren Rand des

Freigabefensters.

3. Wahlen Sie aus was Sie freigeben mochten und klicken Sie auf Freigeben.

Anmerkung: Alle aktiven Freigaben in den Breakout-Rdumen werden dann
unterbrocken. Anmerkungen oder Whiteboard werden gespeichert bevor die

freigegebenen Inhalte des Hosts/Co-Hosts angezeigt werden.

Einschrankungen

Zuweisen®, Starten und Beenden von Breakout-Riumen
Bewegen zwischen Breakout-Raumen

Eine Nachricht an alle senden

Benachrichtigung tiber Hilfeanfragen

Aktivitatsstatus von Teilnehmern anzeigen
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Co-Host

v

Anmerkung: Hosts und alle Co-Hosts kénnen die Teilnehmer:innen Breakout-Rdumen zuweisen. Wenn Sie auf
»Alle Sessions beginnen“ klicken, werden aber nur die ersten iibermittelten Zuweisungen akzeptiert.

* Benutzer:innen, die iiber die Zoom Mobile App beigetreten sind, kénnen an
Breakout-Raumen teilnehmen, diese jedoch nicht verwalten

» Bei einer lokalen Aufzeichnung wird der Raum aufgezeichnet, in dem sich die
aufzeichnende Person befindet. Mehrere Teilnehmer:innen konnen lokale

Aufzeichnungen erstellen.
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Teilnehmer:innen im Voraus Breakout- = o

RECHENZENTRUM

Raumen zuweisen

Breakout-Raume im Zoom-Webportal
vorIZonfigu_r‘ eren

Optionen Ausblenden

Teilnehmern die Teilnahme erlauben Jederzeit

Teilnehmer beim Beitritt stummschalten

1) Melden Sie sich im Zoom-Webportal an O Socomonciic bbb

. . . _ sume erstellen|  # Aus CSV-Datei importieren
2) KIICken Sle an Meetlngs Mihngaulom!‘ﬂschaufdim:::nch Computer aufzeichnen
und planen Sie ein Meeting.

Zuweisung des Breakout-Raums  :rsuse, oTeiietmer

3) Waébhlen Sie im Abschnitt Meeting
Optionen die Option Vorauswahl des S ==
Breakout-Raums. T T —

Room 3 o

4) Klicken Sie auf Rdume erstellen.

Aus CSV-Datel importieren ERE) | ovrechen

Teilnehmer:innen im Voraus Breakout- o o
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Raumen zuweisen

Import Rooms and Participants from CSV file

Teilnehmer aus CSV-Datei importieren

Vorlage von Zoom:

1) Melden Sie sich im Zoom-Webportal an

A B cC D

2) Klicken Sie auf Meetings und planen Sie ein e oo . R
Meeting. e 3 Foom2resseereom

3) Wihlen Sie im Abschnitt Meeting Optionen S oonareiseommom
die Option Vorauswahl des Breakout- oo es@rmecom
Raums. T

4) Klicken Sie auf Aus CSV-Datei importieren.

Achtung: die Elemente miissen durch
Komma getrennt sein!

Anmerkung: Sie kénnen interne (Benutzer der

Uni Wiirzburg) oder externe (nicht im selben Raum Name, Email Addresse
h d ) Z -B t b Gruppe 1, MaxA.Musterl@stud-malAI.unl.-wuerzburg.de
KontO vornandene, oom enutzer Gnge en. Gruppe 1, Gabi.Muster2@stud-mail.uni-wuerzburg.de

Gruppe 2, Peter.Muster@stud-mail.uni-wuerzburg.de
Gruppe 2, Susi.Muster@stud-mail.uni-wuerzburg.de

Anmerkung iz

Wenn ein:e Teilnehmer:in nicht automatisch dem
Breakout-Raum zugewiesen wird, den Sie bei der

. . @ Breakout Session - Nicht begonnen X
Planung des Meetings zugewiesen haben — ’ ;
oder Sie wadhrend des Meetings die Zuweisungen i)
verdndert haben und nun wieder die urspriingliche e £ Do
Zuweisung nutzen mochten, “iRan 3 Zisrdren
kénnen Sie die zuvor zugewiesenen Breakout-Sessions
wiederherstellen.
Vorgehen: . .
Alle Rdume schliefen = Neu erstellen 2 zugewiesene
Raume wiederherstellen
Anmer’.(un 3 Die's.e Option haben Sie nur{ Wenr,. Sie Vorab Wiedereintritt in bereits zugewiesene Raume
lhre Teilnehmer:innen zu Breakout-Sessions h{nzungugt o e
haben’ nI.Cht aber’ We.nn dle ZUWEISUI’Ig erst Wahren Optionen ()| Emeut erstellen | [ Eine Session hi )l Atie sessions beginnen
des Meetings erfolgt ist. = :
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Der IT-Support der Uni Wiirzburg hilft gerne weiter!

® Hotline: (0931) 31-8 50 50
@R F-Mail: it-support@uni-wuerzburg.de

Einige Losungen finden sich auch im FAQ-Bereich unter
https://www.rz.uni-wuerzburg.de/dienste/lehre-

digital/zoom/

Das Skript wurde mit grofiter Sorgfalt erstellt, trotzdem kdnnen wir fiir die Vollstandigkeit, Richtigkeit und Aktualitdt der Inhalte keine Gewahr iibernehmen.
(Stand: August 2022)



